
 
PEMERINTAH KABUPATEN TEGAL 

KECAMATAN WARUREJA 

DESA WARUREJA 
Jalan Raya Babadan - Kedungjati Km. 05 Warureja  

Email:warurejadesa.tegalkab@gmail.com Kode Pos 52183 
 

 
 

 

PENGUMUMAN 

NOMOR : 141/10/III/2024 

 

TENTANG 

 

PENGANGKATAN PERANGKAT DESA 

DESA WARUREJA KECAMATAN WARUREJA 

KABUPATEN TEGAL 

TAHUN 2024 

 

Mendasari Perturan Desa Warureja Nomor 05 Tahun 2023 tentang 

perubahan atas peraturan Desa Nomor 01 Tahun 2017 Tentang Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Desa maka pemerintah Desa 

Warureja akan menyelenggarakan kegiatan Pengangkatan Perangkat Desa 

dengan jumlah 1 (satu) lowongan Perangkat Desa, adapaun ketentuan 

pendaftaran sebagai berikut 

 

I. JADWAL DAN TAHAPAN PENDAFTARAN 

a. Sosialisasi pengumunan pendaftaran (08 s/d 14 Maret 2024) 

b. Pendaftaran calon Perangkat Desa tahap I (15 s/d 21 Maret 2024) 

c. Pendaftaran calon Perangkat Desa tahap II bila tidak calon 

pendaftar (22 s/d 27 Maret 2024) 

d. Penelitan berkas pendaftaran (22 s/d 25 Maret 2024) 

e. Pengumuman calon Perangkat Desa yang lulus administrasi dan 

berhak mengikuti seleksi ke tahap ujian (26  Maret 2024) 

f. Pelaksanaan ujian Perangkat Desa (ujian tertulis, Praktek 

komputer, dan  Wawancara (01 April  2024) 

g. Pengumuman nilai hasil ujian seleksi perangkat Desa (01 April 

2024)  

h. Pengumuman dan penetapan calon Perangkat Desa menjadi 

Perangkat Desa (03 April 2024) * Menyesuaikan 

i. Pelantikan perangkat Desa (04-19 April 2024) * Menyesuaikan 

*jika ada perubahan jadwal maka akan diumumkan dikemudian 

hari 

 

II. PERSYARATAN UMUM 

a. Warga Negara Republik Indonesia, yang dibuktikan dengan 

Kartu Tanda Penduduk; 

b. berpendidikan paling rendah sekolah menengah umum atau 

sederajat. 

c. berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat puluh 

dua) tahun;  

d. memenuhi kelengkapan administrasi. 



 
 

 

 

 

III. PERSYARATAN BERKAS PENDAFTARAN 

a. Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan sedang 

proses pembuatan kartu tanda penduduk yang dikeluarkan oleh 

SKPD yang membidangi kependudukan; 

b. Surat pernyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang 

dibuat oleh yang bersangkutan di atas kertas segel atau 

bermaterai cukup; 

c. Surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, 

Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, 

mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan 

Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika, yang dibuat oleh 

yang bersangkutan diatas kertas segel atau bermaterai cukup; 

d. Ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar sampai dengan ijazah 

terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang atau surat 

pernyataan dari pejabat yang berwenang; 

e. Foto Copy Akte Kelahiran; 

f. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian 

Republik Indonesia; 

g. Surat Keterangan berbadan sehat dari  Puskesmas atau aparat 

kesehatan yang berwenang; 

h. Surat Permohonan menjadi Perangkat Desa yang dibuat oleh 

yang bersangkutan di atas kertas segel atau bermaterai cukup. 

i. Tidak sedang menjalani pidana dan/atau tidak pernah dihukum 

penjara karena melakukan tindak pidana dengan hukuman 

paling singkat 1 (satu) tahun kurungan dibuktikan dengan surat 

keterangan dari Pengadilan Negeris etempat; 

j. Surat keterangan bebas narkoba dan/atau zat psikotropika yang 

dikeluarkan instansi pemerintah yang berwenang; 

k. Surat pernyataan bersedia bertempat tinggal di Desa setempat 

selama menjabat sebagai Perangkat Desa; 

l. Pas foto berwarna background merah ukuran 4x6 2 lembar 

m. Daftar Riwayat hidup biografi 

 

IV. TATA CARA PENDAFTARAN 

- Pelamar calon Perangkat Desa datang secara langsung ke 

sekretariat pendaftaran pada hari dan jam kerja aktif sesuai 

tanggal yang telah di tentutakn 

- Pengumpulan berkas pendaftaran sebagaimana tercantum sesuai 

jadwal 

- Semua berkas pendaftaran dimasukan kedalam amplop berwaran 

coklat dan ditujukan kepada panitia penadafaratan Perangkat Desa 

- Sekretariat pendaftaran : Kantor Balaidesa Warureja Jalan Raya 

Babadan – Kedungjati Km 5. Desa warureja, Kontak person 

informasi pendaftaran ketua Panitia (082327283192) 

 

 

 

 



 
 

 

V. MATERI TES DAN STANDAR KELULUSAN 

- Materi seleksi ujian tertulis  

1. Pancasila; 

2. Undang-Undang Dasar 1945; 

3. Bahasa Indonesia; 

4. Pengetahuan umum dan Pengetahuan tentang Pem. Desa; 

5. Matematika. 

 

- Materi wawancara meliputi: 

1. Ideologis; 

2. Akhlak atau perilaku; 

3. Loyalitas pada desa, daerah dan negara; 

 

- Materi Komputer 

1. Tes kemampuan komputer dasar aplikasi office 

 

- Standar nilai kelulusan hasil seleksi terendah (passing grade)  70 

dan tertinggi 100 berdasarkan akumulasi pembobotan dari hasil 

tes nilai ujian tertulis bobot 50 %, nilai ujian praktek komputer 

bobot 30 %, dan nilai ujian tes wawancara dengan bobot 20 % 

dan selanjutntya yang mencapai pasing grade untuk 

direkomendasikan ditetapkan menjadi perangkat Desa sesuai 

jumlah lowongan yang dibutuhkan. 

 

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk diketahui calon 

pelamar Perangkat Desa Warureja kecamatan Warureja kabupaten 

Tegal, informasi lebih lengkap format pendaftaran sebagaiman 

tercantum dalam lampiran. 

 

 

Warureja, 08 Maret 2024 

 

KEPALA DESA WARUREJA 

 

 

 

  TTD 

 

 

TEDI SUNARYO, A.Md. 

 

 

Tembusan kepada Yth.: 

1. Dispermasdes Kab. Tegal 

2. Camat Warureja 

3. BPD Warureja 

4. Arsip 

  



 
 

 

 
 

 
 

 

L 

Lampiran 

Perihal 

 

 

: 

: 

 

 

1 (satu bendel) 

Lamaran Sebagai Perangkat Desa 

Warureja Tahun 2024 

 

Warureja, ............................ 

 

Kepada Yth. 

      Kepala Desa Warureja 

           c.q. Panitia Pengangkatan 
              Perangkat Desa 
 

             di 

                     Warureja  

 

 

Dengan Hormat, 

Memperhatikan Surat Pengumuman Kepala Desa 

Warureja  Nomor : 141/10/III/2024 tentang Pengangkatan 

Perangkat Desa Warureja Kecamatan Warureja Kabupaten Tegal 

Tahun 2024 kami yang bertandatangan dibawah ini: 

a. Nama   : ...................................... 

b. Tempat, tanggal lahir : ...................................... 

c. Alamat   : ...................................... 

d. Pendidikan  : ...................................... 

e. No HP/Telepon  : ...................................... 

mengajukan lamaran untuk menjadi Perangkat Desa Warureja 

sebagai bahan pertimbangan, terlampir kami sampaikan 

berkas-berkas persyaratan sebagaimana di bawah ini; 

a. Foto copy KTP dan KK 

b. Surat pernyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa 

bermaterai cukup; 

c. Surat pernyataan memegang teguh dan mengamalkan 

Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik 

Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan memelihara 

keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan 

Bhinneka Tunggal Ika bermaterai cukup; 

d. Asli surat keterangan dari Pengadilan Negeri setempat Tidak 

sedang menjalani pidana dan/atau tidak pernah dihukum 

penjara karena melakukan tindak pidana dengan hukuman 

paling singkat 1 (satu) tahun kurungan 

e. Foto Copy Akte Kelahiran 

f. Asli Surat Keterangan berbadan sehat dari  Puskesmas atau 

rumah sakit; 

g. Foto copy Ijazah pendidikan formal dari tingkat dasar 

sampai dengan ijazah terakhir yang dilegalisasi oleh pejabat 

berwenang. 

FORMAT SURAT LAMARAN 

Lampiran pengumuman Kepala Desa 
Warureja 

Nonor   : 141/10/III/2024 
Tanggal  : 08 Maret 2024 
 



 
 

h. Surat pernyataan tidak berkedudulan sebagai Pegawai 

Negeri Sipil (PNS), anggota Tentara Nasional Indonesia (TNI) 

atau Polisi Republik Indonesia (POLRI). 

i. Asli Surat keterangan bebas narkoba dan/atau zat 

psikotropika yang dikeluarkan instansi pemerintah yang 

berwenang; 

j. Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari 

Kepolisian Republik Indonesia; 

k. Surat pernyataan bersedia bertempat tinggal di Desa 

setempat selama menjabat sebagai Perangkat Desa 

bermaterai cukup; 

l. Pas foto berwarna background merah ukuran 4x6 2 lembar 

m. Daftar Riwayat hidup biografi 

 

Demikian surat lamaran ini kami sampaikan Atas perhatian 

dan kebijaksanaanya  kami menyampaikan terima kasih. 

 

 

    Warureja, ............................. 

                 
              Hormat Kami 

 
 

Yang Membuat Pernyataan 
 

materei 
Rp. 10000,- 

....................................... 

• Suart lamaran ditulis menggunakan tulisan tangan dengan kertas folio 

• Semua berkas pendaftaran di copy dua rangkap 

 



 
 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

Bahwa yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama    :         

Tempat/Tanggal lahir :     /Usia  :   

Agama    :         

Status     :         

Alamat  :         

No Hp/WA  :         

Sosmed  :         

 

PENDIDIKAN 

1. SD tamat tahun :   

2. SLTP tamat tahun :   

3. SLTA tamat tahun :   

4. AKADEMI/UNIVERSITAS tamat tahun :   

Jurusan :  

PENGALAMAN ORGANISASI 

1.         

  

2.         

  

3.         

  

PENGALAMAN KERJA 

1.         

  

2.         

  

3.         

  

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya. 

Warureja, .......................... 

Saya yang bersangkutan, 



 
 

 

 

 

 ............................................... 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 
 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

N a m a  :   ............................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :   ............................................................................... 

Jenis Kelamin :   ............................................................................... 

Pekerjaan  :   ................................................................................ 

Alamat  :   ................................................................................ 

       ..............................................................................., 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bertaqwa kepada Tuhan 

Yang Maha Esa. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku. 
 

 
    Warureja, ............................. 

 
 

Yang Membuat Pernyataan 

 
Meterei 

Rp. 10.000,- 

....................................... 

 
 
 

 
 

 
 

 
  



 
 

 

SURAT PERNYATAAN 
MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG 

DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, MEMELIHARA 
KEUTUHAN NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA DAN BHINNEKA 

TUNGGAL IKA 
 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

N a m a  :   ............................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :   ............................................................................... 

Jenis Kelamin :   ............................................................................... 

Pekerjaan  :   ................................................................................ 

Alamat  :   ............................................................................... 

       .............................................................................., 
 
 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya memegang teguh dan 
mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 
Tahun 1945, memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia 

dan Bhinneka Tunggal Ika. 
 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku. 
 
 

 
       Warureja, ............................ 

 

 
Yang Membuat Pernyataan 

 

Meterei 
Rp. 10.000,- 

 

....................................... 
 

 
 

 
  



 
 

SURAT PERNYATAAN 

BUKAN PEGAWAI NEGERI SIPIL, ANGGOTA TENTARA NASIONAL 
INDONESIA (TNI) ATAU POLISI REPUBLIK INDONESIA (POLRI). 

 
 

 
 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 

N a m a  :   ............................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :   ............................................................................... 

Jenis Kelamin :   ............................................................................... 

Pekerjaan  :   ................................................................................ 

Alamat  :   ............................................................................... 

       .............................................................................., 
 
 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya sedang tidak berkedudulan 
sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS), anggota Tentara Nasional Indonesia (TNI) 
atau Polisi Republik Indonesia (POLRI). 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku. 
 

 
 

 
       Warureja, ............................ 

 

 
Yang Membuat Pernyataan 

 

Meterei 
Rp. 10.000,- 

....................................... 
 

 

 
 



 
 

SURAT PERNYATAAN 

SURAT PERNYATAAN BERSEDIA BERTEMPAT TINGGAL DI DESA 
SETEMPAT SELAMA MENJABAT SEBAGAI PERANGKAT DESA  

 
 

 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

N a m a  :   ............................................................................... 

Tempat/Tgl. Lahir :   ............................................................................... 

Jenis Kelamin :   ............................................................................... 

Pekerjaan  :   ................................................................................ 

Alamat  :   ............................................................................... 

       .............................................................................., 
 

 
menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia bertempat 

tinggal di desa setempat selama menjabat sebagai perangkat desa  
 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan apabila 

ternyata pernyataan ini tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai 

ketentuan hukum yang berlaku. 
 

 
 

 
 

 
       Warureja, ............................ 

 

 
Yang Membuat Pernyataan 

 

Meterei 
Rp. 10.000,- 

....................................... 
 

 

 
 

  



 
 

 

LEMBAR PENELITIAN 
BERKAS PERSYARATAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA 

DESA WARUREJA KECAMATAN WARUREJA 
KABUPATEN TEGAL TAHUN 2024 

 
Nama Pendaftara   : ............................. 
Nomor pendafataran  : ............................. 

 

NO JENIS PERSYARATAN 
KRITERIA 

KETERANGAN 
MS TMS BTL 

1 
 

 
 
2 

 
 

 
3 

 
 
 

 
 

 
 

4 
 
 

 
 

 
 

 
5 
 

 
 

 
 

6 
 
 

 
 

 
 

 
7 
 

 
 

 
 

 
 
 

Surat permohonan menjadi Perangkat 
Desa yang dibuat di atas kertas segel 

atau bermaterai cukup. 
 
Surat pernyataan bertaqwa kepada 

Tuhan Yang Maha Esa bermaterai 
cukup. 

 
Surat pernyataan memegang teguh 

dan Mengamalkan Pancasila, Undang-
Undang Dasar Negara Republik 
Indonesia Tahun 1945, memelihara 

keutuhan Negara Kesatuan Republik 
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika 

bermaterai cukup; 
 

Surat keterangan tidak sedang 
menjalani pidana dan atau tidak 
pernah dihukum penjara karena 

melakukan tindak pidana dengan 
ancaman hukuman paling singkat 1 

(satu) tahun kurungan dari Pengadilan 
Negeri ; 

 
Surat keterangan tidak sedang 
berstatus tersangka dengan ancaman 

hukuman paling singkat 5 (lima) tahun 
kurungan. *(dihapus di gantikan 

dengan SKCK) 
 

Berumur paling rendah 20 (dua puluh) 
tahun dan paling banyak 42 (empat 
puluh dua) tahun  terhitung sejak 

yang bersangkutan mendaftarkan diri 
dibuktikan dengan fotocopy akta 

kelahiran atau surta kelahiran yang 
dilegalisir; 

 
Sehat jasmani dan rohani serta nyata-
nyata tidak terganggu 

jiwa/ingatannya, dibuktikan dengan 
surat keterangan dari dokter 

pemerintah ; 
 

 
 
 

    



 
 

8 
 

 
 

 
 

 
9 
 

 
 

 
10 

 
 
 

11. 
 

 

 

12. 
 
 

 

Berpendidikan paling redah Sekolah 
Menengah Lanjutan Tingkat Atas atau 

sederajat, dibuktikan dengan fotocopy 
surat tanda tamat belajar atau ijazah 

yang dilegalisir oleh pejabat yang 
berwenang; 

 
Surat Pernyataan bukan Pegawai 
Negeri Sipil, anggota Tentara Nasional 

Indonesia (TNI) atau Polisi Republik 
Indonesia (POLRI). 

 
Surat keterangan bebas narkotika dan 

obat terlarang (NARKOBA) dari 
instansi yang berwenang; 
 

Berkelakuan baik, dibuktikan dengan 
Surat Keterangan Catatan Kepolisian 

(SKCK); 

 

Surat pernyataan bersedia bertempat 
tinggal di Desa setempat selama 
menjabat sebagai Perangkat Desa 

bermaterai cukup. 

 

 

 
 
 

Warureja , ............................................. 
PANITIA PENGANGKATAN PERANGKAT DESA  

DESA WARUREJA KECAMATAN WARUREJA 
KABUPATEN TEGAL 

Seksi Pendaftaran dan Penyaringan 
 
 

 
 

NURFAIZ 
 

 
Keterangan : 
MS : Memenuhi Syarat 

TMS : Tidak Memenuhi Syarat 
BTL : Berkas Tidak Lengkap 

 
 

 

  



 
 

LAMPIRAN : Keputusan Kepala Desa 

Warureja 
Nomor  :  141/04 TAHUN 2024 

Tanggal  :   08 Maret 2024 
 

 
 
 

SUSUNAN PANITIA PENGANGKATAN PERANGKAT DESA WARUREJA 

KECAMATAN WARUREJA KABUPATEN TEGAL TAHUN 2024 
 

 

 

NO N A M A JABATAN 
JABATAN 
DALAM 

KEPANITIAAN 

KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1 
M. AMIRUDIN 
AZIZ 

Perangkat 
Desa 

Ketua Panitia  

2 M. AKTIF 
Tokoh 

Masyarakat 
Wakil Ketua  

3 ABDUL MUFID 
Perangkat 
Desa 

Sekretaris  

4 DARSOH BPD Bendahara   

5 NURFAIZ BPD 

Seksi 

Pendaftaran 
dan 
Penjaringan 

 

6 RINATI 
Perwakilan 

Perempuan 

Seksi 

Penyaringan 
 

7 SUPRIYATI 
Perwakilan 
lemabaga 

Seksi Umum  

 
 

 
KEPALA DESA WARUREJA 

 
 

 
 

       TEDI SUNARYO, A.Md. 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 


